
 

 

ANKET ve ANALİZLER TAKİP ÇİZELGESİ 
 
Anket Adı Uygulanac

ak Grup 
İlgili 
Birim 

Sorumlu 
Öğr. 
Elemanı 

Yöntem Raporlam
a 
sorumlus
u 

Sonuçların 
Raporlanacağı 
Birim 

Uygulama 
Dönemi/Tarihi 

Uygula
ma 
Sayısı 
/ Yıllık 

Yansıtılacak 

Dönem 1 Ders 
Kurulları 
Değerlendirmesi 

Dönem 1 
(D1) 
Öğrencileri  

D1 
Sorumlu 
Öğrenci 
İşleri 
Personeli 

ÖDK D1 
Temsilcisi  

ÖBS 
(Öğrenci 
Bilgi 
Sistemi) 

ÖDK  
(Ölçme 
Değerlen
dirme 
Kurulu) 
Başkanlığı 

İlgi: Dönem 1 
Koordinatörlü
ğü 
 
Bilgi: 
Koordinatörler 
Komisyonu 

Kurul Sınavı 
Sonrası  

4  1.Dönem 1 Kurul 
Sonu Değerlendirme 
Tutanağı  
 
2.Dönem 1 … Ders 
Kurulu Program 
Değerlendirme ve 
Geliştirme Raporu 
 

Dönem 1 
Ders Veren 
Öğretim 
Elemanlarının 
Öğrencilerce 
Değerlendirilmes
i  
 

Dönem 1 
Öğrencileri 

D1 
Sorumlu 
Öğrenci 
İşleri 
Personeli 

ÖDK D1 
Temsilcisi 

ÖBS ÖDK 
Başkanlığı 

İlgi: Dönem 1 
Koordinatörlü
ğü 
 
Bilgi: 
Koordinatörler 
Komisyonu 

Final Sınavı 
Sonrasında  

1 Dönem 1 Program 
Değerlendirme ve 
Geliştirme Raporu 

Dönem 2 Ders 
Kurulları 
Değerlendirmesi 

Dönem 2 
Öğrencileri  

D2 
Sorumlu 
Öğrenci 
İşleri 
Personeli 

ÖDK D2 
Temsilcisi  

ÖBS ÖDK 
Başkanlığı 

İlgi: Dönem 2 
Koordinatörlü
ğü 
 
Bilgi: 
Koordinatörler 
Komisyonu 

Kurul Sınavı 
Sonrası  

5  1.Dönem 2 Kurul 
Sonu Değerlendirme 
Tutanağı  
 
2.Dönem 2 … Ders 
Kurulu Program 
Değerlendirme ve 
Geliştirme Raporu 
 

Dönem 2 
Ders Veren 

Dönem 2 
Öğrencileri 

D2 
Sorumlu 

ÖDK D2 
Temsilcisi 

ÖBS ÖDK 
Başkanlığı 

İlgi: Dönem 2 
Koordinatörlü

Final Sınavı 
Sonrasında  

1 Dönem 2 Program 
Değerlendirme ve 



Öğretim 
Elemanlarının 
Öğrencilerce 
Değerlendirilmes
i  
 

Öğrenci 
İşleri 
Personeli 

ğü 
 
Bilgi: 
Koordinatörler 
Komisyonu 

Geliştirme Raporu 

Dönem 3 Ders 
Kurulları 
Değerlendirmesi 

Dönem 3 
Öğrencileri  

D3 
Sorumlu 
Öğrenci 
İşleri 
Personeli 

ÖDK D3 
Temsilcisi  

ÖBS ÖDK 
Başkanlığı 

İlgi: Dönem 3 
Koordinatörlü
ğü 
 
Bilgi: 
Koordinatörler 
Komisyonu 

Kurul Sınavı 
Sonrası  

6 1.Dönem 3 Kurul 
Sonu Değerlendirme 
Tutanağı  
 
2.Dönem 3 … Ders 
Kurulu Program 
Değerlendirme ve 
Geliştirme Raporu 
 

Dönem 3 
Ders Veren 
Öğretim 
Elemanlarının 
Öğrencilerce 
Değerlendirilmes
i  
 

Dönem 3 
Öğrencileri 

D3 
Sorumlu 
Öğrenci 
İşleri 
Personeli 

ÖDK D3 
Temsilcisi 

ÖBS ÖDK 
Başkanlığı 

İlgi: Dönem 3 
Koordinatörlü
ğü 
 
Bilgi: 
Koordinatörler 
Komisyonu 

Final Sınavı 
Sonrasında  

1 Dönem 3 Program 
Değerlendirme ve 
Geliştirme Raporu 

Dönem 4 
Stajların 
Değerlendirmesi 
 

Dönem 4 
Öğrencileri 

D4 
Sorumlu 
Öğrenci 
İşleri 
Personeli 

ÖDK D4 
Temsilcisi 
/ Staj ÖD* 
Sorumlus
u 
Öğr. 
Elemanı  

ÖBS 
(ÖBS’de 
grup 
sorunu 
çözülen
e kadar 
elle) 

ÖDK 
Başkanlığı 

İlgi: Dönem 4 
Koordinatörlü
ğü 
 
Bilgi: 
Koordinatörler 
Komisyonu 

Staj Sınavı 
Sonrası 

 1.Staj Sonu 
Değerlendirme 
Tutanağı  
 
2. Dönem 4 … Stajı 
Program 
Değerlendirme ve 
Geliştirme Raporu 
 

Dönem 4 
Ders Veren 
Öğretim 
Elemanlarının 
Öğrencilerce 
Değerlendirilmes
i  
 

Dönem 4 
Öğrencileri 

D4 
Sorumlu 
Öğrenci 
İşleri 
Personeli 

ÖDK D4 
Temsilcisi 

ÖBS ÖDK 
Başkanlığı 

İlgi: Dönem 4 
Koordinatörlü
ğü 
 
Bilgi: 
Koordinatörler 
Komisyonu 

Eğitim – 
Öğretim 
Dönemi 
Sonunda 

1 Dönem 4 Program 
Değerlendirme ve 
Geliştirme Raporu 

Dönem 5 Dönem 5 D5 ÖDK D5 ÖBS ÖDK İlgi: Dönem 5 Staj Sınavı  1.Staj Sonu 



Stajların 
Değerlendirmesi 

Öğrencileri Sorumlu 
Öğrenci 
İşleri 
Personeli 

Temsilcisi 
/ Staj ÖD* 
Sorumlus
u 
Öğr. 
Elemanı 

(ÖBS’de 
grup 
sorunu 
çözülen
e kadar 
elle) 

Başkanlığı Koordinatörlü
ğü 
 
Bilgi: 
Koordinatörler 
Komisyonu 

Sonrası Değerlendirme 
Tutanağı  
 
2. Dönem 5 … Stajı 
Program 
Değerlendirme ve 
Geliştirme Raporu 
 

Dönem 5 
Stajlarda 
Ders Veren 
Öğretim 
Elemanlarının 
Öğrencilerce 
Değerlendirilmes
i  
 

Dönem 5 
Öğrencileri 

D5 
Sorumlu 
Öğrenci 
İşleri 
Personeli 

ÖDK D5 
Temsilcisi 

ÖBS ÖDK 
Başkanlığı 

İlgi: Dönem 5 
Koordinatörlü
ğü 
 
Bilgi: 
Koordinatörler 
Komisyonu 

Eğitim – 
Öğretim 
Dönemi 
Sonunda 

1 Dönem 5 Program 
Değerlendirme ve 
Geliştirme Raporu 

Dönem 6 
Stajların 
Değerlendirmesi 

Dönem 6 
Öğrencileri 

D6 
Sorumlu 
Öğrenci 
İşleri 
Personeli 

ÖDK D6 
Temsilcisi 
/ Staj ÖD* 
Sorumlus
u 
Öğr. 
Elemanı 
/D6 
Koordinat
örlüğü 

ÖBS 
(ÖBS’de 
grup 
sorunu 
çözülen
e kadar 
elle) 

ÖDK 
Başkanlığı 

İlgi: Dönem 6 
Koordinatörlü
ğü 
 
Bilgi: 
Koordinatörler 
Komisyonu 

Staj Sonrası  1.Staj Sonu 
Değerlendirme 
Tutanağı  
 
2. Dönem 6 … Stajı 
Program 
Değerlendirme ve 
Geliştirme Raporu 
 

Dönem 6 
Stajlarda 
Ders Veren 
Öğretim 
Elemanlarının 
Öğrencilerce 
Değerlendirilmes
i  
 

Dönem 6 
Öğrencileri 

D6 
Sorumlu 
Öğrenci 
İşleri 
Personeli 

ÖDK D6 
Temsilcisi 
/D6 
Koordinat
örlüğü 

ÖBS ÖDK 
Başkanlığı 

İlgi: Dönem 6 
Koordinatörlü
ğü 
 
Bilgi: 
Koordinatörler 
Komisyonu 

Eğitim – 
Öğretim 
Dönemi 
Sonunda 

1 Dönem 6 Program 
Değerlendirme ve 
Geliştirme Raporu 

Öğretim 
Elemanları -
Mezuniyet 
Öncesi Eğitim 
Programını 

Öğretim 
Elemanları 

Jale Kara İlgili ÖDK 
Temsilcisi  
 

Google 
Forms 

ÖDK 
Başkanlığı 

İlgi: Dönem  
Koordinatörlük
leri 
 
Bilgi: 

Her Yıl Eğitim 
Öğretim 
Dönemi 
Sonunda  

1 1.İlgili Dönem 
Program 
Değerlendirme ve 
Geliştirme Raporu 
 



Değerlendirme 
Anketi 

Koordinatörler 
Komisyonu 

2. Fakülte Program 
Değerlendirme ve 
Geliştirme Raporu 
 

Mezun 
Değerlendirmele
ri 

Mezun 
Öğrenciler 

Jale Kara İlgili ÖDK 
Temsilcisi  
 

Google 
Forms 

ÖDK 
Başkanlığı 

İlgi: Dönem 6 
Koordinatörü 
 
Bilgi: 
Koordinatörler 
Komisyonu
  

Her Yıl Eğitim 
Öğretim 
Dönemi 
Sonunda 

1 Fakülte Program 
Değerlendirme ve 
Geliştirme Raporu 

Yabancı Uyruklu 
Öğrenci 
Memnuniyet 

Yabancı 
Uyruklu 
Öğrenciler 

Jale Kara İlgili ÖDK 
Temsilcisi  
/  
Hazırlık 
Sınıfı Ve 
Yabancı 
Uyruklu 
Öğrencile
rle 
Koordinas
yon 
Komisyon
u 
Bşk. 

Google 
Forms 

ÖDK 
Başkanlığı 

İlgi: Hazırlık 
Sınıfı Ve 
Yabancı 
Uyruklu 
Öğrencilerle 
Koordinasyon 
Komisyonu  
 
Bilgi: 
Koordinatörler 
Komisyonu 

Her Yıl Eğitim 
Öğretim 
Dönemi 
Sonunda 

1  Fakülte Program 
Değerlendirme ve 
Geliştirme Raporu 

Dönem 1-2-3 
Kurul 
Sınavlarının 
Maddi ve Madde 
Analizi 

İlgili 
Dönem 
Öğrencileri 

İlgili 
Dönem 
Öğrenci 
İşleri 
Personeli 

İlgili Ders 
Kurulu 
Başkanı 
/  
Dönem 
Koordinat
örü ve 
Yardımcıl
arı 

Optik 
Okuyuc
u ve 
diğer 
imkanla
r 

 İlgi: İlgili 
Dönem  
Koordinatörlü
ğü 
 
Bilgi: 
Koordinatörler 
Komisyonu 

Kurul / 
Final /  
Bütünleme 
Sınavı 
Sonrasında 

 1. İlgili Dönem  
Kurul Sonu 
Değerlendirme 
Tutanağı  
 
2. İlgili Dönem  
Ders Kurulu Program 
Değerlendirme ve 
Geliştirme Raporu 
 

Dönem 1-2-3 
Öğrenci Başarı 
Analizleri  

İlgili 
Dönem 
Öğrencileri 

İlgili 
Dönem 
Öğrenci 
İşleri 
Personeli 

İlgili 
Dönem 
Koordinat
örü ve 
Yardımcıl
arı 

  İlgi: İlgili 
Dönem  
Koordinatörlü
ğü 
 
Bilgi: 

Kurul / 
Final /  
Bütünleme 
Sınavı 
Sonrasında  

 1. İlgili Dönem  
Kurul Sonu 
Değerlendirme 
Tutanağı  
 
2. İlgili Dönem  



Koordinatörler 
Komisyonu 

Ders Kurulu Program 
Değerlendirme ve 
Geliştirme Raporu 

Dönem 4-5 
Staj Sınavlarının 
Maddi ve Madde 
Analizi 

İlgili 
Dönem 
Öğrencileri 

İlgili 
Dönem 
Öğrenci 
İşleri 
Personeli 

İlgili Staj 
Ölçme 
Değerlen
dirme 
Sorumlu 
Öğretim 
Elemanı 
/ 
Staj 
Sorumlu 
Öğretim 
Elemanı 

Optik 
Okuyuc
u ve 
diğer 
imkanla
r 

 İlgi 1: İlgili 
Anabilim Dalı 
Başkanlığı 
 
Bilgi: İlgili 
Dönem 
Koordinatörlü
ğü 
 

Staj /  
Bütünleme / 
Tek Ders 
Sınavı 
Sonrasında 

 1.İlgili Staj Sonu 
Değerlendirme 
Tutanağı  
 
2. İlgili Dönem…….. 
Stajı Program 
Değerlendirme ve 
Geliştirme Raporu 
 
 

Dönem 
 4-5-6 
Öğrenci Başarı 
Analizleri 

İlgili 
Dönem 
Öğrencileri 

İlgili 
Dönem 
Öğrenci 
İşleri 
Personeli 

İlgili Staj 
Ölçme 
Değerlen
dirme 
Sorumlu 
Öğretim 
Elemanı 
 / 
Staj 
Sorumlu 
Öğretim 
Elemanı 

Optik 
Okuyuc
u ve 
diğer 
imkanla
r 

 İlgi 1: İlgili 
Anabilim Dalı 
Başkanlığı 
 
Bilgi: İlgili 
Dönem 
Koordinatörlü
ğü 
 
 
 

Staj /  
Bütünleme / 
Tek Ders 
Sınavı 
Sonrasında 

 1. İlgili Staj ….. 
Sonu  
Değerlendirme 
Tutanağı  
 
2. İlgili Dönem…….. 
Stajı Program 
Değerlendirme ve 
Geliştirme Raporu 

PDÖ Geri 
Bildirimleri 

İlgili 
Öğrenciler 
ve Öğretim 
Elemanları 

İlgili 
Dönem 
Öğrenci 
İşleri 
Personeli 

PDÖ 
Komisyon
u Üyeleri 

Yüz yüze 
/  
Dijital 
Yönteml
erle 

PDÖ 
 
Komisyon 
 
Başkanlığı 

İlgi: İlgili 
Dönem  
Koordinatörlü
ğü 
 
Bilgi: 
Koordinatörler 
Komisyonu 

PDÖ olan 
Kurullarda 

 1.PDÖ Genel 
Değerlendirme 
Tutanağı  
 
2.İlgili Dönem 
Program 
Değerlendirme ve 
Geliştirme Raporu 
 

Mesleksel Beceri 
Eğitimi Geri 
Bildirimleri  

İlgili 
Öğrenciler 
ve Öğretim 
Elemanları 

İlgili 
Dönem 
Öğrenci 
İşleri 
Personeli 

İlgili 
Dönem 
ÖDK 
Temsilcisi  
/ 

Yüz yüze 
/  
Dijital 
Yönteml
erle 

ÖDK 
Başkanlığı 

İlgi 1: Dönem 5 
Koordinatörlü
ğü 
 
İlgi 2: 

Mesleksel 
Beceri  
Uygulaması 
Olan Kurulların 
Sonunda 

 İlgili Dönem Program 
Değerlendirme ve 
Geliştirme Raporu 



Mesleksel 
Beceri 
Komisyon
u Üyeleri 

Mesleksel 
Beceri 
Komisyonu 
 
Bilgi: 
Koordinatörler 
Komisyonu 

 

 

 

 

TOPLANTI TAKİP ÇİZELGESİ 
 

Toplantı Adı Uygulanacak 
Grup 

Rapörtör Sorumlu Öğr. 
Elemanı 

Yöntem Sonuçların 
Paylaşılacağı 
Birim 

Uygulama 
Dönemi / 
Tarihi 

Doldurulacak 
Tutanak/Form 

Süreç 

Dekanla 
Söyleşi Saati  

İlgili Dönem 
Öğrencileri (Her 
Dönem) /İlgili 
Öğretim 
Elemanları   

İlgili Dönem 
Öğrenci İşleri 
Personeli /İlgili 
Dönem 
Koordinatörlü
ğü 

İlgili Dönem 
Koordinatörlüğü 
/ Dönem 
Koordinatörü 

Yüz yüze 
/ Dijital 
Yönteml
erle  

İlgili Dönem 
Koordinatörlü
üğü / 
Koordinatörler 
Kurulu 

Yılda 2 defa  1.MSKU TIP 
Fakültesi Dekanla 
Söyleşi Saati 
Toplantı Tutanağı 

 

Koordinatörl
ük Saati 

İlgili Dönem 
Öğrencileri (Her 
Grup) / İlgili 
Öğretim 
Elemanları 

İlgili Dönem 
Öğrenci İşleri 
Personeli / 
İlgili Dönem 
Koordinatörlü
ğü 

İlgili Dönem 
Koordinatörlüğü 
/ Dönem 
Koordinatörü 

Yüz yüze 
/ Dijital 
Yönteml
erle 

İlgili Dönem 
Koordinatörlü
üğü / 
Koordinatörler 
Kurulu 

Yılda en az 
2 defa 

1.MSKU TIP 
Fakültesi 
Koordinatörlük 
Saati Toplantı 
Tutanağı 

 

Kurul Sonu  
Değerlendir
me Saati 

İlgili Dönem 
Öğrencileri 
/Öğretim 
Elemanları 

İlgili Dönem 
Öğrenci İşleri 
Personeli / 
İlgili Dönem 
Koordinatörlü
ğü 

İlgili Dönem 
Koordinatörlüğü 
/ Dönem 
Koordinatörü 
/Kurul Başkanı 

Yüz yüze 
/ Dijital 
Yönteml
erle 

İlgili Dönem 
Koordinatörlü
üğü / 
Koordinatörler 
Kurulu 

Her Kurul 
Sonunda 

1. MSKU TIP 
Fakültesi Kurul 
Sonu 
Değerlendirme 
Tutanağı 

 



Kurul Sınav 
Sorularını 
Değerlendir
me Saati  

İlgili Dönem 
Öğrencileri 
/Öğretim 
Elemanları 

İlgili Dönem 
Öğrenci İşleri 
Personeli / 
İlgili Dönem 
Koordinatörlü
ğü 

İlgili Dönem 
Koordinatörlüğü 
/ Dönem 
Koordinatörü 
/Kurul Başkanı 

Yüz yüze 
/ Dijital 
Yönteml
erle 

İlgili Dönem 
Koordinatörlü
üğü 

Her Kurul 
Sınavı 
/Final 
/Bütünlem
e Sınavı 
Sonunda 

Sonuçlar Kurul 
Sonu 
Değerlendirme 
Tutanağına  
Yansıtılacak 

 

Staj Sonu 
Değerlendir
me Saati 

İlgili Staj 
Öğrencileri/Öğr
etim Elemanları 

Staj Sorumlu 
Öğretim 
Elemanı  

İlgili Anabilim 
Dalı Başkanlığı 

Yüz yüze 
/ Dijital 
Yönteml
erle 

İlgili Anabilim 
Dalı 
Başkanlığı/ 
Dönem 
Koordinatörlü
üğü / 
Koordinatörler 
Kurulu 

Her Staj 
Sonunda 

1. MSKU TIP 
Fakültesi Staj 
Sonu 
Değerlendirme 
Tutanağı 

 

Staj Sınav 
Sorularını 
Değerlendir
me Saati 

İlgili Staj 
Öğrencileri/Öğr
etim Elemanları 

Staj Sorumlu 
Öğretim 
Elemanı 

İlgili Anabilim 
Dalı Başkanlığı 

Yüz yüze 
/ Dijital 
Yönteml
erle 

İlgili Anabilim 
Dalı Başkanlığı 

Her Staj 
/Bütünlem
e Sınavı 
Sonunda 

Sonuçlar Staj 
Sonu 
Değerlendirme 
Tutanağına 
Yansıtılacak 

 

Dönem  
1-2-3  
Eğitim 
Öğretim 
Dönemini 
Değerlendir
me 
Toplantısı 

İlgili Dönem 
Koordinatör ve 
Yardımcıları ve 
Ders Kurulu 
Üyeleri ve Ders 
Kurulu 
Başkanları 

İlgili Dönem 
Öğrenci İşleri 
Personeli / 
İlgili Dönem 
Koordinatörlü
ğü 

İlgili Dönem 
Koordinatörlüğü 
/ Dönem 
Koordinatörü  

Yüz yüze 
/ Dijital 
Yönteml
erle 

İlgili Dönem 
Koordinatörlü
üğü / 
Koordinatörler 
Kurulu 

Yılda 2 defa 1. MSKU TIP 
Fakültesi Eğitim 
Öğretim 
Dönemini 
Değerlendirme 
Toplantısı 
Tutanağı 

  

Dönem  
4-5-6  
Eğitim 
Öğretim 
Dönemini 
Değerlendir
me 
Toplantısı 
 

İlgili Dönem 
Koordinatör ve 
Yardımcıları / 
Staj Sorumluları 
/Anabilim Dalı 
Başkanları 
/Katılmak 
isteyen Öğretim 
Elemanları 

İlgili Dönem 
Öğrenci İşleri 
Personeli / 
İlgili Dönem 
Koordinatörlü
ğü 

İlgili Dönem 
Koordinatörlüğü 
/ Dönem 
Koordinatörü 

Yüz yüze 
/ Dijital 
Yönteml
erle 

İlgili Dönem 
Koordinatörlü
üğü / 
Koordinatörler 
Kurulu 

Yılda 2 defa 1. MSKU TIP 
Fakültesi Eğitim 
Öğretim 
Dönemini 
Değerlendirme 
Toplantısı 
Tutanağı 

 

Öğrenci 
Temsilciliği 
sistemi 

     Yıl Boyu Komisyonlarda  
Görev 
Ve Resmi 
Temsilcilik 
Sistemi 

 



Danışmanlık 
Saati  

     Yıl Boyu   

Genel 
Akademik 
Kurul  

     Yılda 2 defa Gündem ile ve 
Genel Akademik 
Kurul Tutanağı 

 

Fakülte 
Kurulu 

     Gündem ile Ekler Fiziki ve 
Dijital Arşiv 

 

Fakülte 
Yönetim 
Kurulu 

     Gündem ile  Ekler Fiziki ve 
Dijital Arşiv 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


